
２０１３．１０．２５ 第５回 パソコン教室 太田 宏 

検索の達人 
 

Google と Yafoo を検索エンジンとして設定しなさい。 

 

Excel で白紙から住所録を作成しなさい。（項番、氏名、よみ、 

郵便番号、住所１、住所２、電話場号、携帯番号） 

項目 操作内容 

ＩＥの Version を確認  

[ヘルプ]メニュー→[バージョン情報]  

最新 Version は 10 

 

 

 

検索エンジンの種類 Google、Yahoo!JAPAN、MSN サーチ、goo、、、、 

ディレクトリ型検索 

エンジン 

Yahoo!JAPAN・・http://dir.yahoo.co.jp 

・・長所：ｶﾃｺﾞﾘｰから辿るので情報が捜しやすい。適格な情報を得ること

ができる。短所：サイト数が少ない。検索結果に top ページの検索結果し

か表示されない。 

キーワード型検索 

エンジン 

Google （http://www.google.co.jp） 

・・・・長所：検索結果の情報量が豊富。サイドページ、コンテンツレベ

ルまで検索できる。短所：検索結果

の情報量が多すぎる。目的とは異な

る検索結果が表示されることがあ

る。 

←「いつき・・」→「五木ひろし」をク

リック・・サイドページで写真が編集さ

れる。 

Googleを最初に表示さ

れるページとする 

（Googleをホームペー

ジとする） 

 

Googleを最初に表示さ

れるページとしながら

同時に Yahoo も表示す

るようにする。 

[ツール]メニュー→[インターネットオプション]→ 

[ホームページ]の一覧に 

「http://www.google.co.jp」と入力し、[OK]ボタンをクリック 

 

[ツール]メニュー→[インターネットオプション]→ 

[ホームページ]の一覧に 

「http://www.google.co.jp」と入力し、続いて 

次の行に「http://www.yahoo.co.jp」と 

入力し、[OK]ボタンをクリック 

・・・インターネット(IE)を立ち上げると Google が表示され、同時に Yahoo

のタブも追加して表示される。 

キーワード検索 目的のキーワードを検索ウィンドウに入力 

Google サジェスト機能・・検索ボックスにキーワードを１文字入力する

http://www.google.co.jp/


項目 操作内容 

たびにキーワード候補が表示されるので、該当するキーワードをクリック

する。 

検索結果を新しいタブ

で表示する 

Ctrl キーを押しながらリンクをクリック 

検索例・・「浅草 仲見

世」を検索 

浅草 仲見世 と入力 

スペースを入れることにより and（両方の文字を含む）検索となる。 

検索例・・「スマホ ギ

ャラリーから写真を削

除」 

スマホの操作方法もインターネットで調べられる・・・「ギャラリーの画

像を削除したい | スマートフォンは goo スマホ部」 

仲見世 以外の 浅草

を検索する場合は・・ 

浅草 －仲見世 と入力 

除外する言葉の前に半角で「－」を入力 

京都 和菓子 を検索

しさらに宅配 を検索

する場合は・・・ 

一旦「京都 和菓子」と検索し、続いて 「宅配」 を加えて 検索 

絞り込み検索 

スーパー銭湯 、温泉

のいずれかを含む検索

の場合は・・ 

スーパー銭湯 OR 温泉 

スーパー銭湯 | 温泉 

・・・ＯＲ検索（｜（ﾊﾟｲﾌﾟ）） 

箱根 か 伊豆のいず

れかの日帰り温泉と足

湯 

日帰り温泉 足湯 箱根 OR  伊豆 

＝(日帰り温泉 足湯 箱根)or( 日帰り温泉 足湯 伊豆) 

福岡市浴場組合 を検

索 

(複数語を分離せずに

検 索 し て も ら う に

は・・) 

“福岡市浴場組合” 

・・一つのキーワードとして認識させる場合は「””」（半角）で囲む 

○○○の意味をしらべ

るには・・ 

○○○とは 

・・・「とは」を追加 

略語○○○の意味をし

らべるには・・ 

○○○ の略 

・・・半角スペース＋「の略」 

ページのタイトルだけ

を 対 象 と す る 場 合

は・・ 

intitle: 

複数のキーワードを含

むタイトルを検索 

allintitle: 

ファイル形式を指定し

て検索 

ex. PDF のページを検索 

filetype:PDF ○○○ 

ドメインを指定して検

索 

公共機関のドメイン 

site:go.jp 

go.jp 政府機関 

ac.jp 大学 

ed.jp 教育機関小中高 

co.jp 企業 

or.jp 企業以外の組織 

ne.jp ネットワークビジネス 

事業者 



項目 操作内容 

表記ゆれがある言葉を

特定 

ヴィオラとビオラなど 

+ヴィオラ（・・・ビオラとヴィオラのうち、ヴィオラ を検索） 

・・注：あまり効果がないように思える 

検索オプションを使用 「検索オプション」と入力するか、まずは一語で検索すると表示される  

    をクリック。 

カテゴリを使って検索 Google ではディレクトリー検索ができなくなっています。そのかわりキー

ワード検索の機能が up されています。クラウドサービスに移行している

ためです。 

Yahoo のディレクトリ検索画面・・ 

http://dir.yahoo.co.jp 

HP の登録など行い hit 数の up を狙うことができる。 

リンク検索 link:URL○○○ 

・・・○○○にリンクを張っている 

会社情報 会社情報 ○○○ 

・・・会社情報+スペース+会社名 

株価 株価 ○○○ 

・・・株価+スペース+会社名 

換算機能 ex.5000 円を米ドルに 

ex.韓国通貨をフランス通過に 

ヤマト運輸の荷物の配

達状況 

ex.ヤマト 248949625864 

電卓機能 ex.1500*593 

・・・掛け算は「*」 

乗り換え 乗り換え 大阪 博多 

ブログ検索 メニュー→もっと見る→さらにもっと見る 

 

YouTube 検索 

メニューの をクリック 

 

メニュー→もっと見る→さらにもっと見る 

 
Google で、地図検索 住所や場所 地図 

ex. 三ノ輪 地図 

Yohoo よりもずと楽 

http://dir.yahoo.co.jp/


項目 操作内容 

Google Earth を利用し

て一発で住所から位置

を特定する 

Google Earth がインストールされていなければ、[Google Earth]をダウ

ンロード。ex.「新宿区西新宿 7-11-16」と入力し検索ボタンをクリック。 

 

サラ文の場所が表示される。 

 

パソコンの中身を検索 

ドキュメントから文字

を検索 

検索ウィンドウにキーワードを入力 

 

 

パソコン画面 豆知識 マルチ画面が突然 透明となってしまうのは・・・ 

 

「Aero」の設定が on となっているためです。 

マウスがディスプレイの最右端下側に触れると透明になってしまう設定で、デスクトップ画面を表

示させる機能が働いているからです。 

これを無効にするためには・・ディスプレイの画面上で右クリック→[個人設定]→[タスクバーと

スタートメニュー]で、[Aero プレビューを使用してデスクトップをプレビューする]のチェックを

外す。 

 

 

 

 

 

 

 

 



Excel の基礎 

高さはポイント、幅は文字数を表す。１セル(升目)は高さ 18 ﾋﾟｸｾﾙ、横幅 72 ﾋﾟｸｾﾙ(1:4)のセル。 

１インチ＝2.54cm=72 ポイント １ポイント=1/72 インチ=0.0353cm 

標準の高さ・13.5(18 ピクセル)・・13.5 ポイント 11 ポイントの文字なら十分収まる高さ 

標準の幅・・8.38（72 ピクセル)・・半角で文字 8.38 文字（全角で、約４文字） 

幅 72 ピクセルが何 cm になるかはディスプレイの解像度で変わるが、実測値では 1.75cm くらい。 

A4 用紙（横 21cm）としてでの有効幅 18cm ではおよそ 720 ピクセル。１０列くらいしか取れないた

め、幅の調整が必要となる。[表示]タブ→[ブックの表示]グループ→[ページレイアウト]でチェッ

クしながら微調整。 

 

１．表を作成・・・先頭行のセルに各々「項番」、「氏名」、「よみ」、 

「郵便番号」、「住所１」、「住所２」、「電話」、「携帯番号」「メール」と入力。 

２． １００行の表を作成し、２行目にそれぞれ情報（ダミー）を入力しなさい。 

0187,サラ文太郎、さらぶんたろう、160-0023、東京都新宿区、西新宿 7-11-15、03-7777-9999、

090-2145-5552、sarabun@nifty.com 

 
３．幅を自動調整し、枠線をいれる。 

 

４．「131025_test_住所録」としてドキュメントに保存しなさい。 

５．印刷の向きを横にしなさい。 

６．印刷したとき、各ページに１ページ目の１行目が印刷されるように設定しなさい。 

７．プレビューで確認しなさい。 

 

 

 

→[ページレイアウト]→[ページ設定]グループ→[印刷タイトル]→[ページ設定]ダイアログボッ

クスで[シート]タブが表示されるので、[タイトル行]」にカーソルを置き、1行目をクリック 


